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Policy for personuppgifts- och registerhantering
Ersatter policy beslutad av styrelsen fér Samordningsférbundet Skane Nordost 201214

Inledning och syfte

Syftet med denna policy ar att sékerstélla att Samordningsférbundet Skdne Nordost hanterar
personuppgifter och for register i enlighet med Dataskyddsférordningen (General Data Protection
Regulation - GDPR), som bérjar gélla den 25 maj 2018. Policyn omfattar hos férbundet
férekommande register samt all behandling av personuppgifter och omfattar saval strukturerad
som ostrukturerad data.

Policyn &r férankrad hos och kommunicerad till férbundets medlemmar.

Organisation och ansvar

Samordningsférbundets Skane Nordost styrelse ansvarar for att behandlingen av personuppgifter i
féreningen foljer denna policy.

Foérbundschefen ar ansvarig for att behandling av personuppgifter sker i enlighet med géllande
ratt.

Samtliga representanter for Samordningsférbundet Skane Nordost har ansvar for att de agerar i
enlighet med denna policy och det den vill sékerstélla.

Tillampning och revidering

Denna policy ar tillamplig fér Samordningsférbundets Skane Nordost styrelseledaméter och dvriga
personer med uppdrag inom eller genom finansiering fran férbundet, samt uppdragstagare som
omfattas/berdrs av férbundets verksamhet.

Policyn bor faststéllas av Samordningsférbundets Skane Nordost styrelse en gang per ar och
uppdateras vid behov. Férbundschefen/personuppgiftsansvarig ansvarar for att halla i processen
kring arlig uppdatering av policyn till f6ljd av nya eller féréndrade regler.

Begrepp

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan
hanféras till en fysisk person som &r i livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sédga den fysiska person som
direkt eller indirekt kan identifieras genom personuppgifterna i ett
register.

Personuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter -
oberoende av om de utférs automatiserat eller ej - sdsom insamling,
registrering, organisering och strukturering.




Personuppgiftsbehandling
e Varje personuppgiftsbehandling sker enligt féljande principer:

laglighet
dndamalsbegrénsning
uppgiftsminimering
korrekthet
lagringsminimering

integritet och konfidentialitet
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e All hantering av personuppgifter sker enligt rattslig grund: samtycke, avtal eller allméant
intresse.

e Personuppgifter gallras nédr de inte langre behdvs for sitt andamal, under férutséttning att de
inte arkiveras i enlighet med arkivlagstiftningen.

¢ Uppgifter som inte gallras, arkiveras och/eller publiceras pa Samordningsférbundets Skane
Nordost hemsida www.sfsno.se, t.ex. arsredovisningar och styrelseprotokoll.

e Krav pa att personuppgifter hanteras enligt Dataskyddsférordningen ska sakerstallas vid
upphandling och utveckling av IT-I6sningar och tjdnster samt vara en del i kravspecifikationen
och eventuella avtal.

e Eventuella incidenter rérande personuppgifter som Samordningsférbundet Skane Nordost
behandlar ska utan dréjsmal rapporteras till férbundschefen som har ansvar f6r att skyndsamt
anméla saken till dataskyddsombudet och till Integritetsskyddsmyndigheten inom 72 timmar
fran dess upptackt, liksom att i 6vrigt vidta atgarder som kan behdva vidtas med anledning av
incidenten.

Réttigheter for den enskilde

Registrerad har féljande rattigheter:

e R&tttill tillgang. Registrerad kan begara ut vilka personuppgifter som finns lagrade om
vederboérande.

e Rétttill réttelse. Registrerad kan begéra att personuppgifter rattas om uppgifterna ar felaktiga
eller ofullstdndiga.

Uppgifter och register som finns hos Samordningsférbundet Skane Nordost

Personuppagifter i form av namn, kontaktuppgifter (e-postadresser, telefonnummer,
bostadsadresser), befattning finns om Samordningsférbundets Skane Nordost
styrelserepresentanter och dvriga personer med uppdrag inom eller genom finansiering fran
férbundet, samt uppdragstagare som omfattas/berérs av férbundets verksamhet. Uppgifterna finns
registrerade i manuella och/eller elektroniska adressbécker, kontakt- och anmélningslistor,
protokoll, minnesanteckningar, samverkans- och uppdragsavtal, faktureringsunderlag och
verksamhetssystemet SUS.

Personuppgifter i form av kontouppgifter finns registrerade i Samordningsférbundets Skane
Nordost internetbank, fér méjliggérande av utbetalning av arvoden och erséttningar.
Fakturaunderlag och utbetalningar finns hos redovisningsbyra for I6pande ekonomisk hantering
och bokslut. Arlig revision genomférs av extern part.



Personuppgifter om representanterna i Samordningsférbundets Skane Nordost styrelse framgar av
forbundets styrelseprotokoll till f6ljd av réttslig forpliktelse, da styrelsen fattar ekonomiska beslut.
Protokollen publiceras pad Samordningsférbundets Skane Nordost hemsida och sparasi 10 ar, da
de utgdr underlag till férbundets ekonomiska bokféring.



